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1 INTRODUÇÃO

Escreva o texto, utilizando a tecla <TAB> para criar o espaçamento da primeira linha do parágrafo sem precisar alterar o recuo da primeira linha através da régua. O texto padrão, conforme as normas vigentes da ABNT, utiliza fonte tamanho 12 (geralmente Times New Roman), espaço entre linhas de 1,5 pontos, alinhamento de parágrafo justificado e recuo de parágrafo inicial de 1,5 centímetros. Esta formatação está pré-configurada neste arquivo-modelo como o estilo “Normal”, bastando que você clique nele para corrigir eventuais mudanças indesejadas.


O texto a seguir está pré-formatado para citação literal que ocuparia mais de três linhas de texto corrido – para trechos menores, basta inserir a frase “entre aspas” normalmente:

Citação de texto com recuo de 4 cm/pontos em relação à margem esquerda. Copiar e colar este parágrafo nos casos em que for necessário, ou inserir o texto e clicar no estilo “Citação” que aparece na parte superior da tela (SOBRENOME, ano, p. ##).

Importante lembrar que toda citação literal – isto é, uma “cópia” ou reprodução exata das palavras de outra pessoa – deve possuir, necessariamente, a respectiva fonte ou referência em que a informação está localizada. Para isso, devemos inserir a referência completa da fonte na seção “Referências Bibliográficas” para, depois, voltar ao respectivo trecho citado para adicionar uma referência à fonte, entre parêntesis – no exemplo anterior, colocamos (SOBRENOME, Ano, p. ##) porque são as informações elementares, que consistem no último sobrenome do/a(s) autor(es/as), ano da publicação e número da página em que o trecho citado está localizado.


Na seção “Referências Bibliográficas” deste arquivo-modelo, inserimos alguns exemplos gerais dos tipos de fontes mais recorrentes na área de Música: livros, artigos, capítulos, trabalhos em anais de eventos, trabalhos de conclusão (monografia, dissertação, tese), partituras, fonogramas (gravações) e conteúdo disponível na internet. O texto já está pré-formatado, com espaçamento simples e alinhamento de parágrafo à esquerda.


Para inserir um texto em itálico, clique no estilo “Itálico”; em negrito, clique em “Negrito”.


Adiante, temos um exemplo de formatação para inserção de figura / imagem, tabela / quadro ou exemplo musical, sendo obrigatória a inserção de legenda na linha de cima e a fonte do objeto na linha abaixo. Você deve também numerar cada objeto inserido e colocar uma menção assim como fizemos aqui – (Figura 1):

Figura 1. Logotipo do curso.
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Fonte: Curso de Música Licenciatura da UFMA, 2020.


Em seguida, temos um exemplo de quadro / tabela, que também deve ser numerado e mencionado no texto – (Tabela 1):

Tabela 1. Exemplo de quadro ou tabela.

	
	Coluna 1
	Coluna 2
	Coluna 3

	Linha 1
	a
	b
	c

	Linha 2
	1
	2
	3

	Linha 3
	x
	y
	z


Fonte: Elaboração do autor, em 2021.


Agora, temos um exemplo de nota de rodapé, que pode ser adicionada no menu “Inserir” e que tem a função de oferecer explicações paralelas sem interromper a condução das ideias do seu texto
.

2 PRIMEIRO CAPÍTULO/TÓPICO/SEÇÃO

Os títulos e subtítulos dos capítulos, tópicos ou seções adiante estão pré-configurados com indicadores para o Sumário, permitindo inserir a numeração de página correta clicando com o botão direito nele e depois em “Atualizar”. Para não alterar os indicadores e referências cruzadas, basta apagar as seções não utilizadas aqui e no Sumário, alterando apenas o nome de cada seção.
2.1 Primeiro subtópico do/a Capítulo/Tópico/Seção 1

Inserir texto...
2.2 Segundo subtópico do/a Capítulo/Tópico/Seção 1


Inserir texto...

2.3 Terceiro subtópico do/a Capítulo/Tópico/Seção 1


Lembramos que nas normas atualmente vigentes da ABNT, cada Capítulo/Tópico deve ser iniciado em uma página em separado, sendo necessário adicionar parágrafos vazios até a próxima página – fizemos isso aqui.

3 SEGUNDO CAPÍTULO/TÓPICO/SEÇÃO

Inserir texto...

3.1 Primeiro subtópico do/a Capítulo/Tópico/Seção 2


Inserir texto...

3.2 Segundo subtópico do/a Capítulo/Tópico/Seção 2


Inserir texto...

3.3 Terceiro subtópico/a do Capítulo/Tópico/Seção 2


Inserir texto...

4 TERCEIRO CAPÍTULO/TÓPICO/SEÇÃO

Inserir texto...

4.1 Primeiro subtópico do/a Capítulo/Tópico/Seção 3


Inserir texto...

4.2 Segundo subtópico do/a Capítulo/Tópico/Seção 3


Inserir texto...

4.3 Terceiro subtópico do/a Capítulo/Tópico/Seção 3


Inserir texto...

5 CONCLUSÃO/CONSIDERAÇÕES FINAIS


Nesta seção, você apresenta um direcionamento do seu estudo/pesquisa de maneira mais abrangente, procurando demonstrar o que ele acrescenta em termos de contribuição para o objeto ou tema estudado, às pessoas envolvidas (se for o caso) e à área de Música de maneira geral. Como você já deve ter citado várias referências, demonstrando estar a par da literatura e das informações que dialogam com seu estudo, é possível admitir uma fluência e liberdade relativamente maior nesta seção. Naturalmente, converse antes com o/o orientador(a) sobre a questão.
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� Exemplo de nota de rodapé. É comum utilizá-la também para indicar a fonte de determinadas informações, além de links de páginas – disponível em <�HYPERLINK "http://musica.ufma.br"�http://musica.ufma.br�>.





